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Sachbearbeitung im Einkauf (m/w/d)
Beschreibung
Organisation ist deine Stärke und du behältst auch in turbulenten Zeiten den
Überblick? Dann gestalte mit uns reibungslose Einkaufsprozesse!

Zur Verstärkung unseres Einkaufsteams am Standort 06686 Lösau suchen wir zum
nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte kaufmännische Fachkraft (m/w/d) im
Bereich Einkauf – in Vollzeit oder Teilzeit. Wenn du gerne im Hintergrund die Fäden
ziehst, Angebote vergleichst und den Überblick über Bestellungen, Liefertermine
und Datenpflege behältst, freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
• Operative Unterstützung des Einkaufs im Tagesgeschäft
• Einholen, Vergleichen und Auswerten von Angeboten
• Erstellung und Nachverfolgung von Bestellungen
• Pflege von Lieferanten-, Artikel- und Preisdaten im ERP-System
• Terminüberwachung sowie Abstimmung mit Lieferanten und internen
Fachabteilungen
• Bearbeitung von Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen und Rechnungen
• Allgemeine administrative Tätigkeiten im Einkauf

Qualifikationen / Anforderungen
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Erste Berufserfahrung im Einkauf oder in einer vergleichbaren Position von Vorteil
• Sicherer Umgang im ERP System (wünschenswert Sage 100)
• Strukturiertes, ergebnisorientiertes und selbständiges Arbeiten
• Einsatzbereitschaft, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit
• Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Leistungen der Anstellung
• Unbefristeter Arbeitsvertrag
• Flexible Arbeitszeitmodelle (Voll- oder Teilzeit)
• Firmenfitness, Mitarbeitervorteile, Job-Rad
• Vermögenswirksame Leistungen
• Betriebliche Altersvorsorge
• Kostenlose Weiterbildungen im Rahmen der Tätigkeit
• Familiäres Betriebsklima und gemeinsame Firmenevents

Arbeitgeber
Wächter Ladenbau GmbH

Start Anstellung
Ab Sofort

Arbeitsort
Lösau
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Wächter Ladenbau GmbH Ladenbau, Objektbau, Metallbau, Trockenbau, Elektrobau -
Alles aus einer Hand
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